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feSitele a mentory v programu Start

Tato metodika je zavazna pro predkladatele, resitele
I mentory v programu Start.

Predkladatel/hlavni resitel

Predkladatelem navrhu projektu muzZe byt pouze hlavni fesitel, ktery je v dobé podani zapsan

k doktorskému studiu na fakulté UK. Pokud hlavni fesitel dosdhne standartni doby studia v obdobi

mozného podani navrhu projektu (od 15. 9. 2020 do 30. 10. 2020), pak musi podat navrh projektu

pfed dnem dosaZeni standartni doby studia. Pozor — nezaménovat standartni dobu studia

s dobou, po kterou neni studium zpoplatnéné!

Hlavni fesitel ve fazi navrhu projektu:

a) zajisti pro projekt ucast mentora,

b) sestavi fesitelsky tym,

c) dohodne s dalsimi fesiteli jejich zapojeni do projektu a jejich pracovni kapacity v projektu,

d) po dohodé s dalsimi resiteli a mentorem stanovi téma a vyzkumny cil projektu (védeckou
hypotézu), postupy k jeho dosaZeni a predpokladané vystupy,

e) stanovi vlastni vzdélavaci cil,

f)  domluvi si pracovisté, na kterém bude projekt realizovan,

g) sestavi rozpocet projektu,

h) stanovi si misto své zahranicni staze (stat, popr. pracovisté),

i)  prostfednictvim informacniho systému IS Véda podd navrh projektu a zajisti, aby dalsi fesitelé
a mentor doplnili své udaje,

j)  odesle doplnény navrh projektu do 30.10.2020 12 hod.

Resitelsky tym sestavi hlavni fesitel. SloZeni fesitelského tymu je hlavni fesitel a a7 Etyfi dalsi

resitelé. Vsichni resitelé musi byt studenty UK v doktorském studiu po celou dobu svého zapojeni

do projektu. Zadny fesitel se nesmi soucasné tcastnit feseni vice projekt( a nesmi byt uveden ve

vice nez jednom navrhu projektu.

Mentor. Kazdy resitelsky tym ma svého mentora, ktery mu poskytuje metodickou a odbornou

podporu, pomaha s planovanim jednotlivych krokl pfi feSeni projektu a v zavéru reseni projektu

vyhodnocuje jeho realizaci (shrnuti mentorovanych aktivit véetné posouzeni implementace

projektu, ziskanych znalosti a vystup(, doporuceni pro dalsi/budouci vyzkumnou ¢innost kazdého
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feSitele). Minimalni kvalifikace mentora je Uspésné absolvovani doktorského studijniho programu
¢i jemu adekvatni kvalifikace. Mentor je zpravidla drzitelem akademicko-védeckého titulu Ph.D.,
Th.D., CSc., DrSc. nebo titulu jim na rover postaveného. Mentor mliZe byt i externi pracovnik na
DPP/DPC. Jedna osoba mizZe byt mentorem pouze v jednom projektu programu Start.

=  Téma projektu nesmi byt identické s tématem disertacni prace kteréhokoliv ¢lena tymu, vystupy
projektu vsak Ize pro disertacni praci poufzit.

= Pracovni kapacity ¢lenti Fesitelského tymu. Hlavni fesitel musi mit pro projekt vyhrazenu pracovni
kapacitu odpovidajici Uvazku 0,5 (u student(, ktefi budou mit pro fesSeni projektu na pfislusné
fakulté uzavien pracovni pomér, se jedna o velikost Uvazku, u student(, ktefi budou projekt resit
mimo pracovni pomeér, v rezimu stipendia, se jedna o adekvatni ¢ast jejich casové kapacity). Dalsi
resitelé musi mit pro projekt vyhrazenu pracovni kapacitu odpovidajici dvazku 0,1-0,5, pficemz
soucet pracovnich kapacit vsech ¢lent fesitelského tymu musi byt na celé desetiny. Celkova vyse
pracovni kapacity jednotlivych fesiteld na UK (soucet vSech soubéZinych pracovnich smluv, DPP,
DPC a planované pracovni kapacity v rdmci projektu) nesmi pfesdhnout 1,2. V ndvrhu projektu
musi byt specifikovana planovana ucast jednotlivych ¢len( resitelského tymu, pficemz u hlavniho
resitele musi byt planovana na celou dobu realizace projektu. U ostatnich resitell je
v opravnénych pripadech mozna ucast v projektu kratsi, ale v ndvrhu projektu musi byt uvedena
na celé mésice. V ptipadé, Ze dalsi resitel nastoupi do projektu pozdéji, je nutné jiz v podané
Zadosti o projekt identifikovat osobu budouciho dalSiho fesitele — vice viz postup, popsany
v Manualu pro predkladatele. Zasadné plati, Ze pokud vyse pracovni kapacity a délka plsobeni
v projektu nebude naplanovéna jiz v zadosti, nelze ji dodateéné do projektu zaradit — nelze
zvySovat celkovy rozpocet projektu!

= Zahranicni staz. Kazdy reSitel s pracovni kapacitou odpovidajici ivazku 0,3 a vice musi béhem
realizace projektu absolvovat vzdéldvaci/vyzkumné aktivity v zahraniéi (napf. stdZ, letni skola,
vyzkumny/vzdélavaci pobyt) v minimalni souhrnné délce 3 mésice? (min. 85 dni, do tohoto limitu
neni zapocitdn den pfijezdu a den odjezdu). Neni-li tato minimalni povinna délka zahranicni
aktivity realizovdna jednou zahrani¢ni stdzi, Ize ji nahradit vice zahrani¢nimi stazemi, jejichz
minimalni délka Cini 3 tydny. Zahrani¢ni staze Ize absolvovat v zemich EU i mimo EU. Zahrani¢ni
staz si reSitelé zajistuji sami po domluvé s mentorem a fakultnim referentem. Absolvovani
zahranicni staze resitelé dokladuji Zpravou ze staze. Pokud je celkova délka staze rozlozena na vice
pobytd, je Zprava ze staze doloZena za kazdy jednotlivy pobyt.

=  Navrh projektu se podava pouze v anglickém jazyce a musi obsahovat:
a) ndazev projektu,
b) struénou anotaci projektu,
c) vyzkumny cil projektu (védeckou hypotézu) a postupy k jeho dosazeni,
d) ddaje o ¢lenech fesitelského tymu,
e) Zivotopisy vsech fesitell a mentora,
f)  vzdélavaci cil kazdého resitele, ktery bude splnén v pribéhu realizace projektu,
g) predpoklddané vystupy projektu,
h) téma disertacni prace kazdého resitele,
i) urceni fakulty hlavniho resitele, pfipadné vycet fakult, na kterych bude projekt resen,
j)  prohlaseni kazdého resitele, Ze téma projektu neni identické s tématem jeho disertacni

prace,

1 UK preferuje jako destinace zahraniénich aktivit partnery Aliance 4EU+ a strategicka partnerstvi UK.
2 Vyjimka z tohoto ustanoveni viz. Zmény v Feditelském tymu
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k) udaje o rozpoctu projektu, v¢. zdGvodnéni.
= Zakladni strukturu rozpoctu tvofi:
a) osobni naklady (mzdové naklady resitel véetné vsech odvodl a odvodl zaméstnavatele) a
stipendijni naklady (dale jen ,,personalni naklady“),
b) odmeény pro mentory,
c) cestovni naklady,
d) néklady na vzdélavani,
e) ndklady na neinvesti¢ni vybaveni, material, sluzby apod.
f)  rezijni ndklady fakulty ve vysi minimalné 15 % z celkového rozpoctu projektu.
= Hlavni feSitel UspéSného navrhu projektu: v pribéhu biezna 2021 uzavie s UK a fakultou Dohodu
o pridéleni financnich prostredkd.
=  Hlavni resitel ve fazi realizace projektu: Hlavni resitel je odpovédny za dodrzeni Zdsad programu
Start a za radné Cerpani a hospodarné vyuzivani pridélenych prostredk( a za dodrzeni podminek
Dohody. PFidélené prostiedky uZivd vyhradné v souvislosti s realizovanym projektem. Res$i
pripadné zmény v souladu se Zasadami programu Start , ¢l.VII.
Zpracuje v IS Véda mésicni zpravu o ¢innosti vzdy nejpozdéji do 14. dne nasledujiciho mésice (plati
i pro posledni mésic realizace projektu). Mési¢ni zprava musi obsahovat zejména:
a) popis ¢innosti v daném mésici,
b) popis pokroku v praci na vystupech,
¢) plan ¢innosti na dalsi mésic,
d) shrnuti prace celého tymu v daném mésici, v€etné pripadnych provedenych zmén v projektu,
e) pokud je to relevantni, pfiloZi prilohy (sken - Zprava ze stdZe, Osvédceni/Certifikat
z absolvovaného vzdélavani). Original Zpravy ze staze, originadl/Ufedné ovérenou kopii
Osvéddeni/Certifikatu preda fakultnimu referentovi.

Odeslana zprava je zpristupnéna mentorovi pro potvrzeni, nasledné je zpristupnéna fakultnimu
referentovi ke schvaleni. Schvdlena zprdva je poté zpfistupnéna univerzitnimu referentovi, ktery
ji v pfipadé nedostatk(l mize vratit zpét k doplnéni.

= Hlavni fesitel po ukonceni feSeni projektu: podili se na zpracovani Zavérecné zpravy v IS Véda.
Findlni verzi Zavérecné zpravy (obsahuje i zavérecné zhodnoceni a posouzeni celkové realizace
projektu mentorem) v tisténé formé podepise a zajisti podpisy ostatnich aktualnich ¢lenl tymu a
mentora. Podepsanou Zavérecnou zpravu odevzda Odboru pro védu a vyzkum rektoratu UK do
mésice od ukonceni feSeni projektu.

Dalsi resitel

=  Dalsi feSitel ve fazi podani navrhu projektu: podili se na stanoveni tématu a vyzkumného cile
projektu, postupl k jeho dosazeni a predpokladanych vystupt. Stanovi osobni vzdélavaci cile a
doplni v IS Véda v navrhu projektu své udaje.

=  Dalsi fesitel ve fazi FeSeni projektu: spolupracuje na feseni projektu dle pokynt hlavniho resitele
a v ramci svoji navrZené pracovni kapacity. Veskeré pfipadné zmény tykajici se jeho osoby a

souvisejici s projektem tesi spolec¢né s hlavnim tesSitelem. Zpracuje v IS Véda mési¢ni zpravu o
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¢innosti vzdy nejpozdéji do 14. dne nasledujiciho mésice (plati i pro posledni mésic realizace

projektu).

Mési¢ni zprava musi obsahovat zejména:

a) popis ¢innosti v daném mésici,

b) popis pokroku v praci na vystupech,

c¢) plan ¢innosti na dalsi mésic,

d) pokud je to relevantni, priloZi prilohy (sken - Zprava ze stdZe, Osvédceni/Certifikat
z absolvovaného vzdélavani). Original Zpravy ze staZe, original/Ufedné ovérenou kopii
Osvéddeni/Certifikatu preda fakultnimu referentovi.

Odeslana zprava je zpfistupnéna mentorovi pro potvrzeni, nasledné je zpfistupnéna fakultnimu
referentovi ke schvdleni. Schvalend zprava je poté zpfistupnéna univerzitnimu referentovi, ktery
ji v pfipadé nedostatk(l mlze vratit zpét k doplnéni.

= DalSi fesSitel po ukonceni reSeni projektu: podili se na zpracovani Zavérecné zpravy a podepise ji.

Mentor

Mentoring

Mentor neni vedoucim projektu a ani jej nehodnoti. Mentoring je ucinny zplsob preddvdni a rozvoje nejen
odbornych, ale i mékkych dovednosti. Jde o profesiondlni vztah dvou osob zaloZeny na divéfe — mentora a mentee
(resitele), kdy mentor preddvd své zkusSenosti a znalosti a miZe plsobit jako priivodce menteeho v daném tématu
— poskytuje metodickou a odbornou podporu. Diky prirozenému sdileni znalosti a dovednosti, které zpravidla
probihd v praxi na pracovisti, pomdhd mentor nalézt menteemu sprdvny smér & Feseni. Resitel si uréuje, co se
chce naucit a mentor ho pri tom podporuje. Mentor pomdhd fesiteli stanovit si cil, zmapovat svou vychozi situaci
a hledat cestu, jak k cili dojit. Soucdsti takového procesu je naplanovdni jednotlivych kroki a spolecné
vyhodnocovdni, jestli mély pro feSitele néjaky smysl a uZitek. Mentor rozhodné prdci fesitele nehodnoti. Prdvo
hodnotit svou prdci md ve vztahu mentor — resitel vyhradné resitel. Mentor resitele hlavné vede k sebereflexi,
poskytuje mu popisnou zpétnou vazbu, v prubéhu rozhovoru shrnuje, parafrdzuje a nabizi reflexi celého procesu.
Zdkladem spoluprdce mezi resitelem a mentorem je vsak rozhovor a zpétnd vazba navdzand na sebereflexi resitele
a vystupy z pozorovdni. Stavi se na tom, co uz feSitel umi a co zvlada.

Fdze mentoringu:

kontraktacni, kterd obsahuje shromdzdéni dat a stanoveni cilii a pldnu rozvoje fesitele (vyzkumné a vzdéldvaci
cile). Soucdsti této faze je také nastaveni pravidel mentoringu, prdv a povinnosti mentora a resitele. DileZitym
bodem této fdze je také navdzani pozitivniho vztahu mezi mentorem a mentorovanym.

procesni, tedy prfimd podpora formou konzultaci, sebevzdéldvdnim, ndslechy atd.

evaluacni, tedy vyhodnoceni procesu a stanoveni dalsich krok( pro fazi kontraktacni

=  Mentor ve fazi podani navrhu projektu: podili se na stanoveni tématu a vyzkumného cile projektu
(védecké hypotézy), postupl kjeho dosazeni a predpokladanych vystupl. Doplni vIS Véda
v ndvrhu projektu své udaje.
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= Mentor ve fazi feSeni projektu: poskytuje metodickou a odbornou podporu, pomdha
s planovanim jednotlivych krokd pti feSeni projektu. V IS Véda potvrzuje mésicni zpravy vsech
¢lent fesitelského tymu.

=  Mentor po ukonceni Feseni projektu: v IS Véda v Zavérecné zpravé vypracované resiteli dopini
vyhodnoceni realizace projektu (shrnuti mentorovanych aktivit véetné posouzeni implementace
projektu, ziskanych znalosti a vystup(, doporuceni pro dalsi/budouci vyzkumnou ¢innost kazdého
fesitele). Podepise finalni verzi Zavérecné zpravy v tisténé formé.

Zmeény v projektu

»  Zadost o zménu: Zadosti o zménu se podavaji prostfednictvim IS Véda fakultnimu referentovi.
Zadost musi obsahovat popis zmény, zd(ivodnéni zmény a predpokladané datum, od kdy ma byt
zména ucinna. Schvalenou zménu popisSe hlavni rfesitel do Mésicni zpravy v mésici, ve kterém
zména nabyla ucinnosti do ¢asti ,Shrnuti prace tymu” svyjimkou zmény planované cilové
destinace pro zahranicni stadz, popf. zmény planovaného terminu zahranicni staze — takovou
zménu po jejim schvéleni popise hlavni fesitel/fesitel, jehoz zahraniéni staze se zména tyka, do
¢asti ,popis Cinnosti v daném mésici“.

=  Zména hlavniho fesitele: vyména v dobé kratsi nez 4 kalendarni mésice pred ukoncenim projektu
je mozna pouze v zavaznych pripadech (dlouhodoba nemoc, ukonceni/prferuseni studia apod.).
Novy hlavni fesitel musi absolvovat staz v pomérné délce (jeden den staze na kazdych 8 dnl
zapojeni v realizaci projektu) a mit ¢as na radné dokonceni projektu.

=  Zmeéna dalsiho fesitele: pfi pracovni kapacité odpovidajici ivazku 0,3 a vice ma vidy povinnost
absolvovat staz v plném rozsahu bez ohledu na to, jak dlouho toto navyseni pracovni kapacity
trvalo.

ZavérecCna zprava

= Zavérecna zprava. Zavérecnou zpravu zpracovava resitelsky tym pod vedenim hlavniho fesitele
do mésice po ukonceni realizace projektu: Musi obsahovat zejména:
a) shrnuti realizace projektu,
b) shrnuti dosaZzenych vystupd, popft. jejich doloZeni,
c) shrnuti vyzkumnych/vzdélavacich stazi v zahranici,
d) zhodnoceni naplnéni vyzkumného cile projektu,
e) zhodnoceni naplnéni vzdélavacich cil(i vSech ¢lend fesitelského tymu.
Nasledné je zprdva zpfistupnéna mentorovi k zavérecnému zhodnoceni a posouzeni celkové
realizace projektu. Findlni verzi zavérecné zpravy v tisténé formé podepisi vSichni aktualni
fesitelé i mentor a odevzdaji Odboru pro védu a vyzkum rektoratu UK do mésice od ukonceni
feseni projektu. Kazdou zavérecnou zpravu nasledné ohodnoti komise zpravodajl, ktera se
zaméfi zvlasté na naplnéni stanovenych cili a jim odpovidajicich vystupl. O jednani komise
se pofizuje zapis, ktery je zverejnén obvyklym zptsobem.
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NezpUsobilé vydaje

V ptipadech uvedenych nize jsou vzdy financni prostiedky za posledni mésic realizace celého projektu
nezplsobilé (vyse rozpoctu celého projektu za jeden mésic). Pokud jsou finanéni prostfedky poskytnuty
resitelim zalohové, musi fesitelé tyto financni prostfedky vratit v pIné vysi bez ohledu na to, zda jiz
byly vyuzity pro feseni projektu nebo ne.

resitel nesplnil povinnost zahrani¢ni stdze, nebo ji nesplnil ve stanoveném rozsahu (plati pro
kteréhokoliv ¢lena tymu, pokud tuto povinnost mél),

definované vystupy projektu nebyly naplnény/popf. dolozeny,

nebyla zpracovana/odeslana mésiéni zprava (plati pro jakéhokoliv ¢lena tymu),

nebyla zpracovana/v terminu odeslana Zavéreéna zprava.

Doporuceni

Doporuceni pro sestaveni reSitelského tymu: resitelsky tym je treba sestavit s ohledem na téma
projektu a na dalsi podminky realizace projektu (zmény osob v projektu, ukoncéeni projektu
v pfipadé individualniho fesitele a pod). Doporucujeme proto sestavit vice€lenny resitelsky tym a
soucasné by mél byt resitelsky tym sestaven jako stabilni vyzkumny tym na celou dobu realizace
projektu, v€etné planovanych pracovnich kapacit.

Doporuceni pro planované pracovni kapacity: je tfeba dodrzet maximalni pocet odpracovanych
hodin v daném mésici. Celkova pracovni kapacita kazdého freSitele na UK (soucet vsech
soub&inych pracovnich smluv, DPP, DPC a pracovni kapacity v projektu) tedy nesmi presahnout
uvazek 1,2 vkaidém jednotlivém mésici. Tuto skute¢nost je nutné brat v potaz predevsim
v pfipadech, kdy resitel je s UK v pracovné-pravnim vztahu (mimo program Start) formou
DPP/DPC.

vypocet hodin na uvazek:

Vyse Uvazku Pocet hodin
0,1 16
0,2 32
0,3 48
0,4 64
0,5 80

Doporuceni pro zahranicni staze: UK preferuje realizaci zahranicnich stazi u partner( v alianci
4EU+, nicméné jedna se pouze o doporuceni, ktera nema vliv na hodnoceni grantového projektu.
Doporuceni pro sestaveni rozpoctu: je vhodné sestavit vyrovnany rozpocet a ve volitelnych
polozkach, napt. cestovni naklady ¢i naklady na materidl, pocitat s financni rezervou. V ptripadé
individualnich projektd (hlavni feSitel = individualni fesitel) je tfeba zvaZit celkovou alokaci
projektu ve vztahu k ndkladim na povinnou zahranicni staz.

Doporuceni k uskuteénéni staze: Staz/e je vhodné planovat ve spolupraci s fakultnim referentem
co nejdfive. Pokud je délka uskuteénéné stdze méné nei 85 dni®, jde o porudeni podminek

3 Popf. krat$i nez dle vyjimky pfi vyméné hlavniho Fesitele viz Zmény v fesitelském tymu
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programu Start, staz je posouzena jako nesplnéna a odectou se financni prosttedky pridélené na
cely projekt za posledni mésic reseni (tyto financni prostfedky nebudou zpUsobilé).

=  Doporuceni ke zménam rozpoctu: v pribéhu realizace projektu mohou byt provedeny i takové
zmény, pfi kterych fesitelé vyuziji finanéni prostredky z poloZky rezijni naklady, pfi zachovani
pravidla, Ze rezijni ndklady pro fakultu neklesnou pod 15% celkového rozpoctu grantu.

=  Doporuceni ke zméndm v fesitelském tymu: zmény v fesitelském tymu jsou v mnoha ptipadech
provazeny i zménami v rozpoCtu projektu. Jejich administrace na strané fakulty i resitel( bude
tedy administrativnd naroénd (zmény pracovnich smluv, DPP/DPC, zmény v pfiznanych
stipendiich, zmény v rozpodtu projektu a pfipadné nutné vratky financnich prostredkl apod.).
Proto je nutné o takovou zménu pozadat v dostateCném casovém predstihu (tyto zmény vidy
vstupuji v platnost k 1. dni v mésici).

=  Doporuceni kdalS$im zménam: zmény béhem realizace projektu je tfeba vidy uskutelnit
dostateéné vcas a ve spoluprdci s fakultnim referentem. Ptfi zménach v fesitelském tymu je tfeba
mit na zfeteli, Ze v pfipadé snizeni celkové pracovni kapacity resitelského tymu se snizuje celkovy
rozpocet projektu a bude nutné cast pridélenych financnich prostfedkd vratit (napf. zalohové
vyplacené stipendium).

=  Doporuceni pro vykazované naklady: vidy je tfeba konzultovat s fakultnim referentem, aby
nebyly poruseny interni predpisy fakulty.

=  Doporucené typy vystupli: dosazené vysledky odborného vyzkumu, odborné ¢lanky ¢i publikace
ve fazi odevzdani k recentnimu fizeni, navrzené metodiky ¢i metodologie, aktivni ucast na
odborné konferenci napf. formou posteru, zlepSeni komunikacnich a jazykovych schopnosti
béhem staze, proskoleni na praci s novym pfistrojem ¢i metodou vyuZitelnou v dalsi odborné
¢innosti, certifikaty o ziskaném vzdélavani ¢i Skoleni a dalsi.

=  Doporuceni k planovani vystupt: v pfipadé nedosazeni planovanych vystup( je stav posouzen
jako nesplnény a odectou se finanéni prostredky pridélené na cely projekt za posledni mésic feSeni
(tyto finan¢ni prostfedky nebudou zpUsobilé). Proto je dobré zvazit jaké vystupy a v jaké fazi
zpracovani budou definovany v Zadosti.

Harmonogram

15. 09. 2020 12:00 hod. — 30. 10. 2020 12:00 hod.: podani navrhi projektt v IS Véda (hlavni Fesitelé)
02.11.2020-06. 11. 2020: 1. kolo hodnoceni — formalni stranka (univerzitni referent)

0d 02. 11. 2020 14 kalendafnich dnd, nejpozdéji do 20. 11. 2020:

- opravy formalnich nedostatkt (hlavni Fesitelé)

23.11.2020 - 06. 12. 2020: 2. kolo hodnoceni (externi hodnotitelé)

14.12. 2020 — 12. 1. 2021: 3. kolo hodnoceni — seznameni s navrhy projektd a jejich posudky, ndvrh
dalsiho bodového ohodnoceni pfifazenych navrhi projektl (zpravodajové)

13.01. 2021 - 19. 01. 2021: 3. kolo hodnoceni - jednani Komise zpravodajt

do 26. 02 2021: vyhlaseni vysledk( - v IS Véda zpfistupnéni hodnoceni navrhi projektt hlavnim
resitellm (univerzitni referent)

01.03. 2021 - 31. 03. 2021: podpisy Dohod o pFidéleni financnich prostfedku (hlavni Fesitelé, dékani,
rektor)

01. 04. 2021 - 31. 03. 2023: feSeni projektl

01. 04. 2023 - 30. 04. 2023: predloZeni zavérecnych zprav (hlavni fesitelé)
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